
 

 

 
 Seba, 08 Oktober 2019 

Nomor      : 005/037/DKI-SR/X/2019   Yth. Pimpinan OPD Lingkup 
Sifat           : Biasa                                                                              Pemerintah Kab.Sabu Raijua 
Lampiran  : 1 (satu) berkas                                                           Masing-Masing 
Perihal        : Undangan Bimtek Pengelolaan                        di - 
                              Website OPD     Tempat 
 

Menindaklanjuti Surat Nomor 482/018/DKI-SR/IX/2019 tanggal 23 
September 2019 Perihal Permintaan Nama Admin Website OPD, maka akan 
dilaksanakan kegiatan Bimbingan Teknis (BIMTEK) Pengelolaan Website OPD 
yang akan dilaksanakan pada : 

Hari : Senin s/d Selasa 
Tanggal : 14 – 15 Oktober 2019 
Pukul : 09.00 - selesai 
Tempat : Aula Utama Kantor Bupati Sabu Raijua 

Sehubungan dengan maksud diatas, diminta kepada Pimpinan OPD untuk 
menugaskan Admin Website OPD (sesuai nama admin website yang telah 
disampaikan ) terlampir untuk hadir dan mengikuti kegiatan dimaksud sesuai 
agenda dengan membawa kelengkapan sebagai berikut : 

1. Surat Perintah Tugas (SPT) 
2. Laptop & Alat Cas 
3. Softcopy Dokumen Pendukung Website : 

a. Rencana Strategis (RENSTRA) OPD 
b. Struktur Organisasi OPD 
c. Foto dan Profil Pejabat Eselon di OPD (Eselon II, III & IV) 
d. Judul dan Nama Standar Operasional Prosedur (SOP) OPD 
e. Dokumen SAKIP OPD (LAKIP, LPPD, RENJA, RKT, IKU & DPA) 
f. Berita & Foto Dokumentasi Kegiatan yang pernah dilaksanakan dan atau diikuti 

OPD 
g. Layanan Publik yang diselenggarakan OPD. 
Demikian disampaikan, atas perhatian dan kehadirannya diucapkan terima 

kasih. 

 
a.n Bupati Sabu Raijua 

Sekretaris Daerah, 
 
 
 
 

Septenius M. Bule Logo, SH, M.Hum 
Pembina Utama Muda 

NIP. 19690904 198903 1 006 
 

Tembusan : 
Disampaikan kepada Yth. Bupati Sabu Raijua di Seba (sebagai laporan) 
 
 
 
 
 
 

PEMERINTAH KABUPATEN SABU RAIJUA 
SEKRETARIAT DAERAH  

Jalan El Tari Km. 7  Seba Telp/ Fax. (0380) 861209 
website : www.saburaijuakab.go.id  email : admin@saburaijuakab.go.id 

 



Lampiran I 
Nomor            : 005/037/DKI-SR/X/2019 
Tanggal  : 08 Oktober 2019 
 
 

Daftar Nama Admin Website OPD sesuai surat balasan OPD 
 

No NAMA OPD NAMA ADMIN WEBSITE NIP KET* 

  BAGIAN-BAGIAN    

1 Bagian Administrasi 
Pemerintahan Umum 

Yanuarius M. Nassa, S.Kom 19870921 201403 1 002 
 

2 Bagian Administrasi 
Kesejatraan Rakyat 

Bendelina Bani Huki, S.Pd, SD 19791029 201406 2 004 
 

3 Bagian Administrasi dan 
Pengendalian Pertanahan 

Muhammad Hayatuddin 
Baba, S. STP 

19950908 201708 1 002 
 

4 Bagian Administrasi 
Pembangunan 

Adelleda Djami Kale 19810222 200901 2 007 
 

5 Bagian Administrasi 
Perekonomian 

Mojo Desi Dju Bire, SE 19821227 201503 2 004 
 

6 Bagian Humas Protokol Yocko M. Baminggen, S. STP 19940312 201609 1 002  

7 Bagian Hukum Ocberson Soleman Nara Kaha 19771028 201001 1 016  

8 Bagian Umum Lambertus Hariyanto, ST 19880523 201403 1 002  

9 Bagian Organisasi - - BMN 

  BADAN-BADAN    

10 Badan Keuangan Daerah Agustinus Lawa Mone 19760813 201406 1 001  

11 Badan Perencanaan 
Pembangunan Daerah 

Amanda Thamartine Lodo, SE 19940327 201903 2 005 
 

12 
Badan Kepegawaian 
Daerah, Pendidikan dan 
Pelatihan 

Migu Djara, A.Md 19830306 201001 1 027 

 

13 Badan Penanggulangan 
Bencana Daerah 

- - 
BMN 

  KANTOR-KANTOR    

14 Kantor Satuan Polisi 
Pamong Praja 

- - 
BMN 

15 Kantor Kesatuan Bangsa 
dan Politik 

Robert William Balo, S.Kom 19831018 201403 1 002 
 

16 Sekretariat DPRD 
Mohammad Arsyad Sahupala, 
S.IP 

19950624 201708 1 001 
 

17 Inspektorat Daerah Noh Erwin Bua, SH., M.H 19821128 201001 1 018  

18 RSUD Sabu Raijua 
Jumend D.N Taebenu, A.Md 
KG 

19901123 201403 1 001 
 

  DINAS-DINAS    

19 Dinas Pariwisata Yulianita A. Diwa, S.Sos 19860707 201001 2 045  

20 Dinas Kelautan dan 
Perikanan 

Hendry Evans Huwae, S.Pi 19810822 201001 1 024  

21 Dinas Perumahan Rakyat 
dan Kawasan Pemukiman 

Hendrikus D.K Fernandez, ST 19891122 201903 1 003  



No NAMA OPD NAMA ADMIN WEBSITE NIP KET* 

22 
Dinas Sosial, 
Pemberdayaan Perempuan 
dan Perlindungan Anak 

- - BMN 

23 Dinas Pemberdayaan 
Masyarakat dan Desa 

Ruberson A. Bule Logo 19741001 200906 1 001 
 

24 

Dinas Penanaman Modal 
dan Pelayanan Terpadu 
Satu Pintu Perindustrian 
dan Perdagangan 

Timo Merni Tob, SE 19810316 201001 2 021 

 

25 
Dinas Pertanian dan 
Pangan 

Samuel Hendra Taosu, S.Pt 19830302 201101 1 008  

26 
Dinas Kependudukan & 
Pencatatan Sipil 

Monica Louisa Ratu Kaho, S.Si 19911123 201903 2 002 
 

27 
Dinas Kesehatan, 
Pengendalian Penduduk 
dan Keluarga Berencana 

Jemmy Andreas Loni, S.Si - 
 

28 
Dinas Pendidikan, 
Kebudayaan, Pemuda dan 
Olahraga 

Paulus Polce Poa Sarena, S.Pd 19760131 201001 1 008 
 

29 

Dinas Transmigrasi, 
Koperasi, Usaha Kecil 
Menengah Dan Tenaga 
Kerja 

- - BMN 

30 Dinas Perhubungan Marteda M. Ngongo Bili, A.Md 19891215 201503 2 003  

31 
Dinas Komunikasi dan 
Informatika 

Ernawati Rame Hau, S.Sos 19781224 201001 2 009 
 

32 
Dinas Pekerjaan Umum 
dan Penataan Ruang 

Yudhi Prastyo, ST 19860602 201403 1 003 
 

33 Dinas Lingkungan Hidup Ferdinan Riwu 19890204 201001 1 003  

34 
Dinas Perpustakaan dan 
Kearsipan 

Yahya Tuka, SE 19800625 201001 1 019 
 

  KECAMATAN    

35 Kecamatan Sabu Barat Abje Loasana 19810110 201403 1 001  

36 Kecamatan Sabu Tengah Yanri Imanuel Mangi Uly, S.P 19830101 201403 1 002  

37 Kecamatan Sabu Timur Dikson Lomi Rihi 19880101 201001 1 011  

38 Kecamatan Sabu Liae Nimrod Leo, SH 19871223 201101 1008  

39 Kecamatan Hawu Mehara Abia Homa Galla, S.Pd 19850406 201406 1 002  

40 Kecamatan Raijua Jesrianto Nassa, S.Kom 19840601 201403 1 002  

 
Ket :  
  BMN = Belum Menyerahkan Nama 
 

a.n Bupati Sabu Raijua 
Sekretaris Daerah, 

 
 
 
 

Septenius M. Bule Logo, SH, M.Hum 
Pembina Utama Muda 

NIP. 19690904 198903 1 006 
 
 
 
 



Lampiran II 
Nomor            : 005/037/DKI-SR/X/2019 
Tanggal  : 08 Oktober 2019 

 
SUSUNAN ACARA 

Bimbingan Teknis Admin Website OPD 
 

No Waktu (Wita) Kegiatan Keterangan 

 Senin, 14 Oktober 2019 

1 08.00-09.00  Registrasi peserta Panitia 

2 09.15-09.20  Menyanyikan Lagu “Indonesia Raya” Bag. Humas SETDA 

3 09.20-09.30  Berdoa Bersama  

4 09.30-09.45  Laporan Panitia Ketua Panitia 

5 09.45-10.00  Sambutan dan Membuka Kegiatan Bupati/Sekda 

6 10.00-10.15  Coffe Break  

 Bimtek Untuk OPD – BAGIAN, KANTOR & KECAMATAN 

7 
10.00-10.30  Penggunaan Nama Domain go.id untuk Situs Web 

Resmi Pemerintah Pusat dan Daerah 
Plt. Kepala Dinas 
Kominfo  

8 10.30-12.00  Pengenalan Aplikasi Website OPD Narasumber 1 

9 12.00-12.30  Good Lunch  

10 12.30-13.30  Pembuatan Conten Website OPD Narasumber 2 

11 13.30-14.30  Pembuatan Banner, Foto dan Video Narasumber 3 

12 14.30-15.00 Evaluasi Peserta  Panitia 

 Selasa, 15 Oktober 2019 

 Bimtek Untuk OPD – BADAN & DINAS 

1 08.00-09.00  Registrasi peserta Panitia 

2 
09.00-09.30  Penggunaan Nama Domain go.id untuk Situs Web 

Resmi Pemerintah Pusat dan Daerah 
Plt. Kepala Dinas 
Kominfo 

3 09.30-10.00 Cofee Break  

3 09.30 -12.00  Pengenalan Website OPD Narasumber 1 

4 12.00 -12.30  Good Lunch  

5 12.30-13.30 Pembuatan Conten Website OPD Narasumber 2 

7 13.30-14.30 Pembuatan Banner, Foto dan Video Narasumber 3 

8 14.30-15.00 Evaluasi Peserta  Panitia 

 
 

a.n Bupati Sabu Raijua 
Sekretaris Daerah, 

 
 
 
 

Septenius M. Bule Logo, SH, M.Hum 
Pembina Utama Muda 

NIP. 19690904 198903 1 006 


